关于开展2022-2023学年第一学期网上排课工作的通知
教务处〔2022〕89号   川外研〔2022〕31号
各教学单位：
为切实做好2022-2023学年第一学期全校排课工作，进一步提高教室的利用率和课表编制的合理性，现将有关事项通知如下：
一、进程安排
（一）教学计划制定（2022年5月30日至6月5日）
各学院教学秘书在教务系统里依据培养方案生成下学期教学计划，对于下学期不需要开设的选修课程，由开课单位在系统中设置停开。
（二）教学任务填报（2022年6月6日至6月10日）
各开课单位根据学校下达的教学任务，按照学校《教师教学工作基本规程》（2014年9月修订）和《教授、副教授为本科生授课的规定（试行）》（川外发〔2021〕88号）认真审核并落实主讲教师，并在教务系统中填报教学任务。
（三）公共课排课（2022年6月13日至6月19日）
本科各公共课开课单位配合教务处完成全校公共课的排课；研究生学位基础课开课学院完成研究生学位基础课安排；各研究生开课学院完成下学期只承担研究生授课任务的教师的课程安排。
（四）本科教务系统智能排课（2022年6月20日至6月24日）
本科教务系统进行智能排课。
（五）人工排课（2022年6月24日至2022年6月28日）
本科课程无法完成系统智能排课的，由教务处进行人工安排。研究生专业课由各开课学院在研究生教务系统人工进行安排，开课学院核查无误后，在研究生教务系统内确认提交。
（六）课表调整（2022年6月29日至7月8日）
各开课学院查看排课结果，检查课表中教室类型、容量和时段等信息，对不合理安排进行人工调整。
（七）本科课表发布（2022年7月9日）
    学校计划于2022年7月9日下午17：00发布2022-2023学年第一学期本科课表。本科课表发布后，原则上不再接受课表调整申请。
2、 工作要求
（一）教室安排保障教学需求和效果
    教学任务填报时学院应选择类型和容量合适的教室。排课时按照学生校区安排就近排课，尽量避免学生跨校区上课。具备授课条件的实验室要作为排课教室使用，可优先安排本学院课程。研究生课程原则上安排在东区宏文楼和培英楼，少量特殊情况可安排在西区教学楼。
（二）课程安排衔接合理
各单位应切实以学生为中心，遵循教育教学规律，本着有利于学生学习的原则，严格按照各专业培养方案进行排课。排课要充分考虑整个学期各专业的课程进程排布合理、均衡，充分考虑知识循序渐进、前半学期与后半学期课程的有序衔接，避免因进程不合理而造成学生学习脱节、学习任务不均衡、学习任务量前紧后松等现象。
（三）学时安排与分配恰当
各单位应相互协同配合，合理安排时间，保障课表编制质量。原则上，周学时为3节的课程不能连排，要单双周分别按4节和2节安排。要兼顾教师课表与学生课表的合理性，避免教师上课时间过度分散或学生上课时间过度集中。
（四）工作沟通与充分准备
在教学任务填报过程中，各教学单位应与授课教师做好相互沟通，选择教学所需的教室类型。同时承担本科、研究生教学任务的相关单位应做好相关教师研究生和本科生教学任务的协调，避免冲突，使课表编制更加合理。
三、其他事项
由于排课的各项工作之间前后紧密关联，过程环环相扣，请各学院严格按照工作时间及要求完成各项工作，确保课表顺利发布。
特此通知



 教务处 研究生院
2022年6月9日
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